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CONTENIDO DEL PROGRAMA

CARGA LECTIVA: 2 ECTS 50 horas

Cursado desde 21 de septiembre de 2024 hasta 30 de
septiembre de 2024

-Unidad didéctica 1: Trabajando con Excel

-1. Introduccién a las hojas de calculo

-2. Conceptos esenciales

-2.1 Desplazamiento y seleccion de rangos

-2.2 Edicién avanzada: Variantes de copiar, mover,
insertar y eliminar rangos

-2.3 Pegado especial: opciones

-2.4 Buscar y seleccionar: opciones

-3. Formulas, funciones y graficos

-3.1 Nombres de rangos

-3.2 Referencias relativas y absolutas

-3.3 Las condiciones y las funciones légicas: SI(), Y (),
CONTAR.SI()

~Unidad didactica 2: Herramientas avanzadas de Excel
-4. Técnicas para el analisis de datos

-4.1 Organizar la estructura de los datos

-4.2 Otdenar los datos. Criterios de ordenacion.
Niveles de ordenacién. Ordenacién por formatos
-4.3 Filtrar datos. Autofiltros y filtros avanzados
-4.4 Las tablas. Concepto. Crear una tabla. Formatos
de tabla. Totales. Relacionar tablas. Segmentacion de
datos en talbas

-4.5 Bstructuracion y resumen de datos: agrupacion y
esquemas, subtotales

-4.6 Importacién de datos externos

-4.7 Introduccién a las tablas y graficos dinamicos
-5. Disefio de graficos

-5.1 Crear un grafico

-5.2 Graficos recomendados

-5.3 Elementos de un grafico

-5.4 Tipos de graficos y su utilidad

-5.5 Disefio del grafico

-5.6 Formato del grafico

-5.7 Presentacion del grafico
-Unidad didactica 3: Evaluacion



